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АДМИНИСТРАЦИЯ УВЕЛЬСКОГО

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

“____”____________ 2026 г. № _____

п. Увельский Челябинской области

	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Обеспечение бесплатным питанием отдельных категорий учащихся муниципальных общеобразовательных учреждений Увельского муниципального округа»




В соответствии с Федеральными законами от 20.03.2025 года № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», постановлением Губернатора Челябинской области от 02.08.2012 года № 211 «О порядке учёта и исчисления величины среднедушевого дохода семьи, дающего право на получение пособия на ребенка и дополнительных мер социальной поддержки семей, имеющих детей», постановлением Правительства Челябинской области от 13.12.2010 года № 293-П «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг органами исполнительной власти Челябинской области», постановлением Правительства Челябинской области от 28.12.2017 года № 732-П                      «О государственной программе Челябинской области «Развитие образования в Челябинской области», руководствуясь Уставом Увельского муниципального округа Челябинской области, Администрация Увельского муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Обеспечение бесплатным питанием отдельных категорий учащихся муниципальных общеобразовательных учреждений Увельского муниципального округа».
2. Признать утратившим силу постановление администрации Увельского муниципального района от 18.11.2016 года № 1165 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Обеспечение бесплатным питанием отдельных категорий учащихся муниципальных общеобразовательных учреждений»».
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и распространяется на правоотношения, возникшие с 01 января 2026 года.
4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования в сетевом издании «Портал правовой информации Увельского муниципального округа» (http://npa-uvelka.ru, зарегистрированного в качестве сетевого издания: Эл № ФС 77 - 84117 от 21.10.2022 года).

5. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на Заместителя Главы округа по социальным вопросам Бакланову Л.А.

Глава Увельского 

муниципального округа
                                                                 С.Г. Рослов

СОГЛАСОВАНО:

	Заместитель Главы округа
по социальным вопросам


	Л.А. Бакланова



	Начальник правового отдела


	Н.Ю. Голова

	Исполняющий обязанности 

начальника Управления образования
	В.С. Агеев


РАССЫЛКА:

1. Управление делами – 1 экз.

2. Управление образования – 1 экз.

3. Правовой отдел – 1 экз.

4. Управление социальной защиты населения – 1 экз.

Панарина Ирина Васильевна,

Заместитель начальника Управления образования,

8(35166) 3-25-70, vasilevna-72@yandex.ru
	
	Утвержден
постановлением администрации

Увельского муниципального округа

от «___» _______2026 года № ____


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Обеспечение бесплатным питанием отдельных категорий учащихся муниципальных общеобразовательных учреждений Увельского муниципального округа»
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования настоящего административного регламента.
1.1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности результатов муниципальной услуги по обеспечению бесплатным питанием отдельных категорий учащихся муниципальных общеобразовательных учреждений Увельского муниципального округа, обеспечения социальной гарантии, прав обучающихся на получение горячего питания в муниципальных общеобразовательных учреждениях Увельского муниципального округа во время учебной деятельности.
1.1.2. Настоящий административный регламент определяет условия обеспечения бесплатным питанием обучающихся муниципальных общеобразовательных учреждений за счет субвенций и субсидий из областного бюджета и бюджета Увельского муниципального округа. Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Обеспечение бесплатным питанием отдельных категорий учащихся муниципальных общеобразовательных учреждений Увельского муниципального округа (далее - муниципальная услуга), в том числе, получающим начальное общее образование, обучающимся из малоимущих семей, обучающимся с нарушением здоровья, обучающимся с ограниченными возможностями здоровья (далее - ОВЗ), обучающимся детям-инвалидам, не имеющим ограниченных возможностей здоровья, устанавливает сроки и последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации, Челябинской области и нормативными правовыми актами Собрания депутатов Увельского муниципального округа Челябинской области, администрации Увельского муниципального округа Челябинской области.
1.1.3. Нормативные правовые акты, являющиеся правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги: 
1) Конституция Российской Федерации;
2) Гражданский кодекс Российской Федерации; 
3) Трудовой кодекс Российской Федерации;
4) Семейный кодекс Российской Федерации;
5) Федеральный закон от 20 марта 2025 г. № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти» (Принят Государственной Думой от 5 марта 2025 года);
6) Федеральный закон от 21.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;
7) Федеральный закон от 19 мая 1995 года № 81-ФЗ «О государственных пособиях гражданам, имеющих детей»; 
8) Федеральный закон от 17 июля 1999 года № l78-ФЗ «О государственной социальной помощи»; 
9) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

10) Постановление Правительства Челябинской области от 13 декабря 2010 года № 293-П «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг исполнительными органами Челябинской области»;
11) Постановление Губернатора Челябинской области от 2 августа 2012 г. № 211 «О порядке учёта и исчисления величины среднедушевого дохода, дающего право на получение пособия на ребёнка и дополнительных мер социальной поддержки семей, имеющих детей»;

12) Устав Увельского муниципального округа. 
1.2. Круг заявителей.
1.2.1. В качестве заявителей выступает один из родителей (законных представителей) ребенка, обучающегося в общеобразовательных учреждениях Увельского муниципального округа Челябинской области (далее – Заявитель).
1.2.2. От имени Заявителя могут выступать лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации представлять интересы Заявителя, либо лица, уполномоченные Заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

1.2.3. Заявителем может быть: гражданин Российской Федерации, иностранный гражданин или лицо без гражданства.
1.2.4. Заявителем признается родитель (законный представитель) обучающегося в муниципальных общеобразовательных учреждениях, подведомственных Управлению образования администрации Увельского муниципального округа Челябинской области (далее – общеобразовательное учреждение) относящийся к одной из следующих категорий:

- родитель (законный представитель) обучающегося (обучающихся), получающего начальное общее образование;

- родитель (законный представитель) обучающегося (обучающихся) из малоимущей семьи; 

- родитель (законный представитель) обучающегося с нарушением здоровья; 
- родитель (законный представитель) обучающегося с ограниченными возможностями здоровья (далее – ОВЗ); 

- родитель (законный представитель) ребёнка-инвалида (инвалид), не имеющие ограниченных возможностей здоровья.
1.2.5. В случае установления у Заявителя права на получение муниципальной услуги по двум и более основаниям, предоставление муниципальной услуги осуществляется по одному основанию по выбору Заявителя.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
1.3.1. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
1) непосредственно при личном приеме Заявителя в общеобразовательное учреждение или в Управление образования администрации Увельского муниципального округа Челябинской области (далее – Управление образования);
2) по телефону в общеобразовательное учреждение или Управление образования;
3) письменно, в том числе посредством электронной почты;
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации на официальном сайте общеобразовательного учреждения, Управления образования;
5) посредством размещения информации на информационных стендах общеобразовательного учреждения, Управления образования.

1.3.2. Информация о месте нахождения, справочных телефонах, адресах электронной почты общеобразовательных учреждений, предоставляющих муниципальную услугу, приведена в приложении 1 к настоящему административному регламенту.
1.3.3. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
· способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
· адресов общеобразовательных учреждений, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;

· справочной информации о работе общеобразовательных учреждений (структурных подразделений общеобразовательного учреждения);

· документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
· порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;
- порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления;

· по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;

· порядка подачи и рассмотрения жалобы заявителя досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги, в том числе с использованием ЕПГУ.

1.3.4. На официальном сайте общеобразовательного учреждения, на стендах в местах предоставления муниципальной услуги размещается следующая справочная информация:
- о месте нахождения и графике работы общеобразовательного учреждения (структурных подразделений);
- справочные телефоны общеобразовательного учреждения (структурных подразделений), Управления образования;
- адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи общеобразовательного учреждения, Управления образования в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
- исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальных услуг, требования к оформлению данных документов;
- перечень лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги;
- текст административного регламента с приложениями.

1.3.5. Сроки информирования о ходе предоставления муниципальной услуги должностными лицами (сотрудниками) общеобразовательного учреждения, предоставляющего муниципальную услугу:
- при личном контакте с Заявителями, посредством телефонной связи – немедленно;
- посредством электронной почты – в течение 1 (одного) рабочего дня с момента поступления запроса о ходе предоставления муниципальной услуги;

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги - «Обеспечение бесплатным питанием отдельных категорий учащихся муниципальных общеобразовательных учреждений Увельского муниципального округа».
2.2. Муниципальная услуга предоставляется муниципальными общеобразовательными учреждениями, подведомственными Управлению образования администрации Увельского муниципального округа Челябинской области. Перечень общеобразовательных учреждений определен в Приложении 1 к настоящему административному регламенту.

2.3. Органом, координирующим предоставление муниципальной услуги, является Управление образования администрации Увельского муниципального округа Челябинской области (далее - Уполномоченный орган).
2.4. При предоставлении муниципальной услуги общеобразовательные учреждения осуществляют межведомственное взаимодействие с:
- Фондом пенсионного и социального страхования Российской Федерации;

- Федеральной налоговой службой;
- ГБУЗ "Районная больница п. Увельский";
- Управление социальной защиты населения Увельского муниципального округа Челябинской области (далее – УСЗН).
2.5. Описание результат предоставления муниципальной услуги. 
2.5.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- приказ руководителя образовательной организации о принятии решения об обеспечении бесплатным горячим питанием (далее – решение о предоставлении муниципальной услуги);
- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно приложению 2 к настоящему административному регламенту.
2.6. Срок предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Срок предоставления муниципальной услуги – в течение 3 рабочих дней со дня поступления заявления и документов, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя, в общеобразовательной организации.
2.6.2. Срок выдачи (направления) заявителю результата предоставления муниципальной услуги составляет 1 рабочий день со дня принятия соответствующего решения.
2.6.2. В случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги бесплатное горячее питание обучающемуся предоставляется общеобразовательным учреждением со дня принятия соответствующего решения.
2.7. Способы подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги.
Заявитель направляет заявление о предоставлении муниципальной услуги (далее – заявление) в общеобразовательное учреждение одним из следующих способов:
2.7.1. непосредственно (лично) в общеобразовательное учреждение на бумажном носителе;
2.7.2. через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с уведомлением о вручении в электронной форме.
2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.
2.8.1. Родитель (законный представитель) обучающегося (обучающихся), получающего начальное общее образование, представляет в общеобразовательное учреждение следующие документы:
 - заявление на обеспечение бесплатным питанием обучающегося с определением меню, соответствующего состоянию здоровья обучающегося. Форма заявления приведена в Приложении 3 к настоящему административному регламенту; 
- копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) обучающегося; 
- копии страховых свидетельств обязательного пенсионного страхования одного из родителей (законных представителей) и обучающегося (обучающихся), получающего начальное общее образование. 
2.8.2. Родитель (законный представитель) обучающегося (обучающихся) из малоимущей семьи представляет в общеобразовательное учреждение следующие документы:
- заявление на обеспечение бесплатным питанием обучающегося (малоимущей семьи). Форма заявления приведена в Приложении 3 к настоящему административному регламенту;
 - справка из УСЗН о том, что ее (его) семья состоит на учете в УСЗН как малоимущая семья; 
- копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) обучающегося;
- копии страховых свидетельств обязательного пенсионного страхования одного из родителей (законных представителей) и обучающегося (обучающихся) из малоимущих семей.
2.8.3. Родитель (законный представитель) обучающегося с нарушением здоровья представляет в общеобразовательное учреждение следующие документы: 
- заявление на обеспечение бесплатным питанием обучающегося с нарушением здоровья. Форма заявления приведена в Приложении 3 к настоящему административному регламенту; 
- справку из «Районной больницы п. Увельский» о признании у обучающегося нарушения здоровья;
- копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) обучающегося;

- копии страховых свидетельств обязательного пенсионного страхования одного из родителей (законных представителей) и обучающегося (обучающихся) с нарушением здоровья.
2.8.4. Родитель (законный представитель) обучающегося с ОВЗ представляет в общеобразовательное учреждение следующие документы: 
- заявление на обеспечение бесплатным питанием обучающегося с ОВЗ. Форма заявления приведена в Приложении 3 к настоящему административному регламенту; 
- копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии;
- копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) обучающегося с ОВЗ; 
- копии страховых свидетельств обязательного пенсионного страхования одного из родителей (законных представителей) и обучающегося (обучающихся) с ОВЗ.
2.8.5. Родитель (законный представитель) ребёнка-инвалида (инвалид), не имеющие ограниченных возможностей здоровья представляет в общеобразовательное учреждение следующие документы: 
- заявление на обеспечение бесплатным питанием обучающихся детей-инвалидов, не имеющих ограниченных возможностей здоровья. Форма заявления приведена в Приложении 3 к настоящему административному регламенту; 
- документ, подтверждающий установление ребенку инвалидности;

- копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя);
- копии страховых свидетельств обязательного пенсионного страхования одного из родителей (законных представителей) и обучающихся детей-инвалидов, не имеющих ограниченных возможностей здоровья.
2.9. Общеобразовательное учреждение в целях предоставления муниципальной услуги самостоятельно запрашивает:

- сведения о гражданах, имеющих право на получение мер социальной защиты (поддержки), – путем направления запросов в государственную информационную систему «Единая централизованная цифровая платформа в социальной сфере» (далее – ГИС ЕЦП);
- сведения, подтверждающие факт установления у обучающегося нарушений здоровья – путем направления запросов в учреждения здравоохранения;
- сведения, подтверждающие статус малоимущей семьи - путем направления запросов в Управление социальной защиты населения Увельского муниципального округа Челябинской области.
2.10. Обучающиеся имеют право на получение питания в общеобразовательном учреждении за счет бюджетных средств только по одному из вышеуказанных оснований. 
2.11. Требовать от заявителя документы, не предусмотренные в настоящем административном регламенте, не допускается. 
2.12. Датой предоставления заявления и документов является день регистрации должностным лицом, ответственным за прием и регистрацию документов по обеспечению бесплатным питанием. 
2.13. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
- представленные заявителем (законным представителем) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет
в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в указанных документах;
- представленные заявителем (законным представителем) документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации;
- заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя;
- представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за получением муниципальной услуги (документ, удостоверяющий личность заявителя (его представителя), документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, – в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги указанным лицом, и др.);
- заявление подано способом, не указанным в пункте 2.7. настоящего административного регламента.

Отказ в приеме документов по иным основаниям не допускается.
2.14. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.14.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги действующим законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
2.14.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
- несоответствие обучающегося одной из категорий лиц, предусмотренных в пункте 1.2.4 настоящего административного регламента;
- несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2. настоящего административного регламента;
- заявителю предоставляется бесплатное питание по иным основаниям, предусмотренным нормативными правовыми актами Российской Федерации, Челябинской областью, администрации Увельского муниципального округа Челябинской области.
2.15. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.
2.15.1. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы.
2.16. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
2.17. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов:
2.17.1. Общеобразовательная организация при предоставлении муниципальной услуги создает условия инвалидам и другим маломобильным группам населения для беспрепятственного доступа к помещениям.

2.18. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.18.1. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

- наличие полной, достоверной и доступной для Заявителя информации о содержании муниципальной услуги, способах, порядке и условиях ее получения, размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на сайтах общеобразовательного учреждения, Управления образования, в информационных системах;
- возможность получения Заявителем (законным представителем) информации о ходе предоставления муниципальной услуги в ходе личного приема, с использованием средств телефонной связи, электронной почты и путем почтового отправления.
2.19. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
- своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным административным регламентом и нормативными правовыми актами Российской Федерации, Челябинской областью, администрацией Увельского муниципального округа Челябинской областью;
- количество взаимодействий Заявителя с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;
- отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц (сотрудников) общеобразовательных учреждений и их некорректное (невнимательное) отношение к Заявителям;
- отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги;
- обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги.
2.20. В целях предоставления муниципальной услуги, консультаций и информирования о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется прием заявителей по предварительной записи. Запись на прием проводится при личном обращении заявителя или с использованием средств телефонной связи, а также через сеть Интернет, в том числе через официальный сайт общеобразовательной организации.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
     3.1.1. прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

      3.1.2. рассмотрение документов и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги (при необходимости);

      3.1.3. принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги и оформление результата предоставления муниципальной услуги.
3.2. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры приём и регистрация заявления и документов является личное обращение заявителя в общеобразовательное учреждение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги и документов, указанных в пункте 2.8 (для одной из бесплатной категории) настоящего административного регламента.

3.2.2. Ответственным за исполнением административной процедуры является должностное лицо (сотрудник) общеобразовательного учреждения (далее – специалист, ответственный за исполнение административной процедуры).

3.2.3. При поступлении заявления специалист, ответственный за исполнение административной процедуры, осуществляет проверку достоверности сведений, указанных в заявлении о предоставлении муниципальной услуги, комплектность поданных документов, указанных в пункте 2.8 настоящего административного регламента.

В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных подразделом 2.13. настоящего административного регламента, при личном обращении Заявителя в общеобразовательное учреждение заявление регистрируется в журнале регистраций заявлений. 
При наличии оснований для отказа в приеме документов специалист, ответственный за исполнение административной процедуры, в течение 1 (одного) рабочего дня со дня поступления заявления информирует Заявителя об отказе в приеме заявления с указанием причины отказа. 
3.2.4. Результатом исполнения административной процедуры является регистрация заявления в установленном порядке либо мотивированный отказ в приеме заявления по основаниям, предусмотренным подразделом 2.9 настоящего административного регламента.
3.2.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 (один) рабочий день.
3.3. Рассмотрение документов и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги (при необходимости).
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления специалисту, ответственному за исполнение административной процедуры.

Специалист, ответственный за исполнение административной процедуры: 
проводит проверку заявления на предмет наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.14 настоящего административного регламента;
в ходе проверки заявления и приложенных к нему документов осуществляет взаимодействие с государственными и иными органами в порядке межведомственного взаимодействия;

3.3.2. Межведомственный запрос направляется специалистом, ответственным за исполнение административной процедуры, в срок не позднее 1 (одного) рабочего дня, следующего за днем поступления заявления специалисту.
Формирование и направление межведомственного запроса осуществляется при необходимости получения документов и информации, которые необходимы для предоставления муниципальной услуги, при условии, что данные документы и информация находятся в распоряжении государственных и иных органов.

Направление межведомственного запроса допускается только в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги.

Непредставление или несвоевременное представление государственными и иными органами, участвующими в предоставлении государственных и муниципальных услуг, по межведомственному запросу документов и информации не может являться основанием для отказа в предоставлении Заявителю муниципальной услуги.

3.3.3. Результатом административной процедуры является получение документа посредством СМЭВ либо в письменном виде ответа государственного и иного органа на межведомственный запрос.
3.3.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 5 (пять) рабочих дней со дня регистрации заявления.
3.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги и оформление результата предоставления муниципальной услуги.
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является окончание процедуры рассмотрения заявления и проверки заявленных сведений, а в случае направления межведомственного запроса – получение ответа на такой запрос.
3.4.2. Специалист, ответственный за исполнение административной процедуры:
принимает решение о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги:

при наличии оснований для отказа направляет Заявителю уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

в случае отсутствия оснований для отказа направляет Заявителю уведомление о предоставлении муниципальной услуги.
Результатом административной процедуры является подписание руководителем общеобразовательной организации решения о предоставлении муниципальной услуги или подписанное специалистом, ответственным за исполнение муниципальной услуги, уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.4.3. Критерием принятия решения при выполнении административной процедуры является оформление результата предоставления муниципальной услуги в соответствии с требованиями административного регламента.

3.4.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 (один) рабочий день со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги, но не более 3 рабочих дней со дня регистрации заявления в общеобразовательном учреждении.
3.4.5. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении 4 к настоящему административному регламенту.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
5.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.

5.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами Управления образования, уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги.
5.1.2. Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц Управления образования.

5.1.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
- решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
- выявления и устранения нарушений прав граждан;
- рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
5.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

5.2.1. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Управления образования, утверждаемых начальником Управления образования. При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги контролю подлежат:

· соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
· соблюдение положений административного регламента;
· правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

5.2.2. Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
· получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Челябинской области и правовых актов органов местного самоуправления;

· обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления муниципальной услуги.

5.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.3.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений административного регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Челябинской области и правовых актов органов местного самоуправления осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.3.2. Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

5.4. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.
5.4.1. Граждане, их объединения и организации имеют право:
- осуществлять контроль за предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур (действий);

· направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления муниципальной услуги;

· вносить предложения о мерах по устранению нарушений административного регламента.

5.4.2. Должностные лица общеобразовательного учреждения принимают меры к прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений.

5.4.3. Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения.

6. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) Организации, предоставляющей Услугу, а также их работников
6.1.  Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) общеобразовательной организации, Управления образования, должностных лиц общеобразовательной организации, Управления образования, государственных (муниципальных) служащих при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее – жалоба).
6.2.  В досудебном (внесудебном) порядке заявитель вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме:
- в общеобразовательное учреждение – на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица;

- в Управление образования - на решение и действия (бездействие) руководителя общеобразовательного учреждения.
В органах, указанных в настоящем пункте Административного регламента определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица.

6.3. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) общеобразовательного учреждения, предоставляющей муниципальной услугу, а также ее должностных лиц регулируется:

· Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
· постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012      № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг»;

· постановлением Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 N 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и их работников, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг и их работников».
· настоящим административным регламентом.
6.4. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:
· нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;
· нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
· требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

· отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативно-правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
· отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами, а требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

6.5. Жалоба должна содержать:
· наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, муниципального служащего органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, привлекаемых организаций, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

· фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

· сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, муниципального служащего органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо многофункционального центра, работника многофункционального центра, привлекаемых организаций, их работников;

· доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, муниципального служащего органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо многофункционального центра, работника многофункционального центра, привлекаемых организаций, их работников.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
6.6. Основаниями для отказа в рассмотрении жалобы либо приостановления ее рассмотрения являются:
- не указана фамилия заявителя, направившего обращение;

- не указан почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- в обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи. При этом орган, рассматривающий жалобу вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить автору обращения о недопустимости злоупотребления правом;

- текст письменного обращения не поддается прочтению;

- в обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю более одного раза давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;

- лицо, подавшее жалобу, обратилось с жалобой аналогичного содержания в суд, и такая жалоба принята судом к рассмотрению либо по ней вынесено решение.
6.7. Жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.
В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

6.8. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является регистрация жалобы в письменной форме либо в форме электронного сообщения.

6.9. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
· жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

· в удовлетворении жалобы отказывается.
6.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.9. административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме, направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

6.11. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.10. административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.10. административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
6.12.  В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного нарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6.13. При рассмотрении жалобы проводится проверка.

Проверка проводится в трехдневный срок со дня регистрации жалобы в органе, рассматривающем жалобу, с целью выявления и устранения нарушений прав заявителя при рассмотрении, принятии решений и подготовке ответа на его обращение, содержащее жалобу на решение, действие (бездействие) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу.

При проверке используется информация, предоставленная заявителем.
Учет поступивших жалоб осуществляется специалистом, ответственным за регистрацию входящей корреспонденции.

6.14. Судебное обжалование.
Заявитель вправе обжаловать решение и действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, муниципального служащего органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, привлекаемых организаций, их руководителей и (или) работников в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
Заявитель вправе обратиться в суд в соответствии с законодательством Российской Федерации с заявлением об обжаловании решений, действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу в течение 3-х месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод.

Заявитель вправе отозвать жалобу в любой момент до принятия решения по ней.

6.15. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых в ходе представления Услуги, осуществляется с соблюдением требований Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 
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Информация
о месте нахождения, справочных телефонах, адресах электронной почты общеобразовательных учреждений, предоставляющих муниципальную услугу
	№ п/п
	Наименование организации
	Фактический  
адрес
	Теле-  
фоны
	Адрес электронной почты
	Адрес официального сайта

	1.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Увельская средняя общеобразовательная школа № 1»
	457000 п. Увельский,

ул. Пионерская, 4
	2-01-49
	uv1_74332@mail.ru
	http://sch1-uvelsk.educhel.ru


	
	
	457000 п. Увельский,

ул. Кирова, 10а
	2-01-07
	
	

	2.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Увельская средняя общеобразовательная школа № 2»
	457000 п. Увельский,

ул. У. Громовой, 10
	2-01-85

2-0198


	uv2_74332@mail.ru
	http://sch2-uvelsk.educhel.ru

	3.
	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение «Каменская средняя общеобразовательная школа» 
	457017 Увельский округ, п. Каменский, ул. Советская, 13
	63-2-40

63-2-23
	kam_74332@mail.ru
	  http://kamschool-uvelsk.educhel.ru

	4.
	Муниципальное   общеобразовательное учреждение «Кичигинская средняя общеобразовательная школа имени В.П.Кибальника»
	457006 Увельский  округ, с. Кичигино, ул. Крылова, 6
	41-1-66 41-1-67


	kic_74332@mail.ru
	http://kicschool-uvelsk.educhel.ru

	5.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение "Красносельская средняя общеобразовательная школа"  
	457004 Увельский округ, с.Красносельское, ул. Островского, 4
	43-1-07 43-1-77
	kra_74332@mail.ru
	http://krasch-uvelsk.educhel.ru

	
	
	457004 Увельский округ, п. Михири, ул. Труда, д. 2, помещение 2
	
	
	

	
	
	457004 Увельский округ, п. Сухарыш, ул. Центральная, д. 7, помещение 1

	
	
	

	6.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение  «Нагорненская средняя общеобразовательная школа»   
	457005 Увельский округ, п. Нагорный, ул. Школьная, 10
	98-2-33 98-2-15


	nag_74332@mail.ru
	http://schnagor-uvelsk.educhel.ru

	7.
	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение «Петровская средняя общеобразовательная школа»  
	457012 Увельский округ, с. Петровское, ул. Школьная, 19
	51-2-27
	pet_74332@mail.ru
	http://petrovschool-uvelsk.educhel.ru

	8.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Рождественская средняя общеобразовательная школа  имени Героя Советского Союза М.И. Антипина»
	457011 Увельский округ, с. Рождественка, ул. Совхозная, 12
	52-1-45
	roz_74332@mail.ru
	http://rozsch-uvelsk.educhel.ru

	9.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение  «Хомутининская средняя общеобразовательная школа»   
	457001 Увельский округ, с. Хомутинино, ул.40 лет Победы 5-а
	46-2-17
	hom_74332@mail.ru
	http://homsch-uvelsk.educhel.ru

	10.
	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение «Берёзовская средняя общеобразовательная школа» 
	457018 Увельский округ, п. Берёзовка, ул. Школьная, 2а
	42-1-39
	ber_74332@mail.ru
	http://bersch-uvelsk.educhel.ru

	11.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение  «Луговская  средняя общеобразовательная школа»
	457008 Увельский округ, с. Водопойка, ул. Западная, 4
	44-1-42
	lug_74332@mail.ru
	http://lugschool-uvelsk.educhel.ru

	12.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение  «Песчанская   средняя общеобразовательная школа»  
	457009 Увельский округ, с. Песчаное, ул. Школьная, 1
	64-5-01
	pes_74332@mail.ru
	http://pes-school-uvel.educhel.ru

	13.
	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение «Дуванкульская основная общеобразовательная школа»  
	457011 Увельский округ, с. Дуванкуль,  ул. Молодежная, 7б
	54-4-37
	duv_74332@mail.ru
	http://duvschool-uvelsk.educhel.ru

	14.
	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение «Мордвиновская  основная общеобразовательная школа»  
	457014 Увельский округ, с. Мордвиновка, ул. Школьная,18а
	53-3-35
	mrd_74332@mail.ru
	http://mrdschool-uvelsk.educhel.ru

	15.
	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение «Половинская  основная общеобразовательная школа»  
	457016 Увельский округ, с. Половинка,
им. В.А. Захарова, 2
	44-3-42
	pol_74332@mail.ru
	http://74332-s-015.edusite.ru

	16.
	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение «Хуторская  основная общеобразовательная школа»  
	457010 Увельский округ, с. Хуторка,  ул. Лесная, 5
	65-1-55
	hut_74332@mail.ru
	 http://hutsch-uvelsk.educhel.ru

	17.
	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение «Шумаковская  основная общеобразовательная школа»  
	457013 Увельский округ, с. Малое Шумаково, ул. Садовая, 23
	55-1-47
	sum_74332@mail.ru
	http://sumschool-uvelsk.educhel.ru

	18.
	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение «Синеборская основная общеобразовательная школа»  
	457007 Увельский округ, п. Синий Бор, ул. Центральная, 12
	45-4-11 45-4-40
	sib_74332@mail.ru
	http://sineborschool-uvelsk.educhel.ru
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Форма решения об отказе

в приёме заявления/предоставлении муниципальной услуги
«Предоставление бесплатного горячего питания отдельным категориям обучающихся общеобразовательных учреждений Увельского муниципального округа»


      ____________________________________________________

                             Наименование Организации
Кому: _____________________

РЕШЕНИЕ

об отказе в приеме заявления/ предоставлении муниципальной услуги «Предоставление бесплатного горячего питания отдельным категориям обучающихся общеобразовательных учреждений Увельского муниципального округа»

от 
 ______________ 




№________________

Рассмотрев Ваше заявление от 
 № 
 и прилагаемые к нему

документы, Учреждением принято решение об отказе по следующим основаниям:

	№ пункта Административного регламента
	Наименование основания для отказа 

	
	

	
	

	
	   


Дополнительная информация: 
.

Вы вправе повторно обратиться в Учреждение с заявлением о предоставлении Услуги.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.
____________________         _____________      _________________

   Должность сотрудника                        подпись                            ФИО
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	Руководителю

	
[image: image2]

[image: image3]

	(наименование
общеобразовательного учреждения)

	ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении муниципальной услуги «Предоставление бесплатного горячего питания отдельным категориям обучающихся общеобразовательных учреждений Увельского муниципального округа»

	Прошу предоставить бесплатное горячее питание обучающемуся 

класса общеобразовательного учреждения:

	

	(фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося, наименование общеобразовательного учреждения)

	Заявители, имеющие право на бесплатное питание обучающегося (выберите ОДНУ категорию, в соответствии с которой будете получать услугу):
· обучающиеся, получающие начальное общее образования;

· семья, признанная малоимущей;
· семья обучающегося с нарушением здоровья;
· семья с особыми категориями детей (дети с ОВЗ);
· семья с особыми категориями (дети-инвалиды, не имеющие ограниченных возможностей здоровья

	  Сведения о родителе (законном представителе) обучающегося, обратившемся за предоставлением муниципальной услуги (далее – Заявитель):

	Фамилия, имя, отчество (при наличии):

	
[image: image4]
Дата рождения:

	
[image: image5]
(день, месяц, год)

	
[image: image6]
Данные документа, удостоверяющего личность:

	
[image: image7]
Наименование документа, серия,

	номер:

	
[image: image8]
Дата выдачи:

	
[image: image9]
Кем выдан, код подразделения:

	
[image: image10]
Страховой номер индивидуального лицевого счета

	
[image: image11]
Номер телефона (при наличии):

	
[image: image12]
Адрес электронной почты (при наличии):

	
[image: image13]
Адрес фактического проживания:

	
[image: image14]
Статус заявителя:

	
[image: image15]
(родитель (усыновитель), опекун)

	
[image: image16]
Сведения о ребенке, осваивающем образовательную программу начального общего, основного общего, среднего общего образования в общеобразовательном учреждении:

	
[image: image17]
Фамилия, имя, отчество (при наличии):

	
[image: image18]
Дата рождения:

	
[image: image19]
(день, месяц, год)

	
[image: image20]
Страховой номер индивидуального лицевого счета:

	
[image: image21]
Данные документа, удостоверяющего личность ребенка:

	
[image: image22]
Реквизиты записи акта о рождении или свидетельства о рождении:


Адрес фактического проживания:
                                                                           ______________________________________________
	К заявлению прилагаются:

	

	

	(перечень документов, предоставляемых Заявителем при подаче заявления в общеобразовательное учреждение)

	Своевременность и достоверность представления сведений при изменении
оснований для предоставления муниципальной услуги гарантирую.


Получить результат предоставления муниципальной услуги:
· на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в общеобразовательном учреждении;

· в виде электронной копии документа на адрес электронной почты_________________
	
[image: image23]
(подпись Заявителя)
	(расшифровка подписи)

	Дата заполнения: «
» 
20
г.
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СОСТАВ,
последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги
	Основание для начала административной процедуры
	Содержание административных действий
	Срок выполнения административных действий
	Должностное лицо, ответственное за выполнение административного действия


	Место выполнения административного действия
	Критерии принятия решения
	Результат административного действия, способ фиксации

	1
	2
	3
	4


	5
	6
	7

	Прием и регистрация заявления и документов

	Поступление заявления и документов для
предоставления муниципальной услуги  в Учреждение
	            Прием
и проверка
  комплектности документов    на наличие/отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных
пунктом 2.13 административного регламента
	В течение 1 рабочего дня с даты поступления заявления и соответствующих документов
	Ответственное лицо общеобразовательного учреждения

	Общеобразовательное учреждение
	Отсутствие (наличие) оснований для отказа в приёме документов
	Регистрация заявления и документов либо мотивированный отказ в приёме заявления и документов, предусмотренным п. 2.13 административного регламента 

	
	В случае отсутствия
оснований для отказа в приеме документов,

предусмотренных п. 2.13 административного
регламента, регистрация заявления в журнале

В случае выявления
оснований для отказа в приеме документов,

направление Заявителю Решения об отказе в приеме заявления с указанием причин отказа
	
	
	
	
	Направление Решения 
Заявителю об

отказе в приеме заявления с

указанием причин (а также
предпочтительным способом, указанным в

заявлении)

	Рассмотрение документов и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие 

в предоставлении муниципальной услуги (при необходимости)

	Поступление
зарегистрированного заявления специалисту, ответственному за исполнение административной процедуры
	Проведение проверки на соответствие документов и сведений требованиям нормативных правовых актов предоставления муниципальной услуги
	до 3 рабочих дней
	Ответственное лицо общеобразовательного учреждения


	Общеобразовательное учреждение
	Отсутствие (наличие) оснований для предоставления муниципальной услуги
	Окончание процедуры
рассмотрения заявления и проверки заявленных сведений

	
	Формирование запросов и направление межведомственных запросов в органы и организации, указанные в пункте 2.4. административного регламента
	1 рабочий день
	Ответственное лицо общеобразовательного учреждения


	Общеобразовательное учреждение
	Наличие документов необходимых для предоставления муниципальной услуги 
	Направление межведомственных запросов в органы и организации, указанные в пункте 2.4. административного регламента

	
	Получение ответа государственного и иного органа на межведомственный запрос
	до 5 рабочих дней
	Ответственное лицо общеобразовательного учреждения


	Общеобразовательное учреждение
	
	Принятие решения

	Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги и оформление результата предоставления муниципальной услуги



	Принятие решения
	При наличии оснований для отказа Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуге
	1 рабочий день
	Ответственное лицо общеобразовательного учреждения


	Общеобразовательное учреждение
	Наличие (отсутсвие) оснований для отказа в предоставлении услуги, предусмотренные в п. 2.14 административного регламента
	Направление Решения об отказе в предоставлении муниципальной услуге с указанием причин отказа способом, указанным в заявлении) 

	
	В случае отсутствия оснований для отказа направление уведомления о предоставлении муниципальной услуги 
	1 рабочий день (в течение 5 рабочих дней со дня предоставления заявления о предоставлении муниципальной услуге и соответствующих документов)
	Ответственное лицо общеобразовательного учреждения


	Общеобразовательное учреждение
	
	Направление уведомления о предоставлении муниципальной услуге способом, указанным в заявлении

	Регистрация результата  муниципальной услуги, указанного в п. 3.4.2 административного регламента
	Регистрации результата о предоставления муниципальной услуге
	После окончания процедуры принятия решения
	Ответственное лицо общеобразовательного учреждения


	Общеобразовательное учреждение
	
	Издание и регистрация  приказа о предоставлении муниципальной услуги


